
คูมือสำหรับประชาชน “ การขอเลิกกิจการโรงเรียนเอกชนในระบบ” 

หนวยงานที่รับผิดชอบ : กลุมสงเสริมการศึกษาเอกชน สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดเชียงราย 

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษา กระทรวงศึกษาธิการ 

1.  ชื่อเรื่อง : การขอเลิกกิจการโรงเรียนเอกชนในระบบ 
2.  ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย/ขอกำหนด ใหยื่นคำขอลวงหนาไมนอยกวา 120 วันกอนสิ้นปการศึกษา 
3.  ชองทางการใหบริการ 
 สถานที่ใหบริการ กลุมสงเสริมการศึกษาเอกชน สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดเชียงราย  
          ตั้งอยูท่ี 57/33 หมู 22 ตำบลรอบเวียง อำเภอเมืองเชียงราย จังหวัดเชียงราย  57000  
 โทรศัพท 053-719481 โทรสาร 053-719483 / ติดตอดวยตนเอง ณ สำนักงานศึกษาธิการ  
 จังหวัดเชียงราย ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทร ถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง 
 ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08.30-16.30 น.  
4.  ขั้นตอนการขอเลิกกิจการโรงเรียนเอกชนในระบบ 

ลำดับ 
ที ่

ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน 
ระยะเวลา 
ดำเนินการ 

เอกสารดำเนินงาน 

1 

 

 

รับคำรองขอเลิกกิจการและ 

เอกสารประกอบ 

การขอเลิกกิจการจาก 

ผูรับใบอนุญาตโรงเรียนพรอม

ทั้งใหชำระเงินคา 

คำรองขอเลิกกิจการ  

จำนวน 100 บาท 

2 วันทำการ - หนังสือจากโรงเรยีนและ 

- แบบคำรองขอเลิกกิจการ  

(แบบ อช.4) 

 - บันทึกขอความเสนอศึกษาธิการ 

จังหวัด 

2 

 

 

 

ตรวจสอบความถูกตองของ 

เอกสารประกอบ 

คำรองพรอมทั้งเอกสาร 

หลักฐานทางดานการ 

ศึกษาและเอกสารอื่น ๆ 

ที่เก่ียวของกับโรงเรียน 

7 วัน  
ทำการ 

-บันทึกขอความเสนอศึกษาธิการจงัหวัด 

- เอกสารจากโรงเรยีนทีส่งคืน 

- บันทึกสรุปความเห็น 

3 

 

 

 

 
ทำบันทึกสรุปความเห็นเสนอศึ

กษาธิการจังหวัดและออกใบอ

นุญาตใหเลิกกิจการพรอมทำห

นังสือแจงโรงเรียนและ สช. 

1 - 2 วัน   
ทำการ 

-บันทึกขอความเสนอศึกษาธิการ 

- ใบอนุญาตใหเลิกกิจการ 

 

 

รับคำรองขอเลิกกิจการและ 

เอกสารประกอบพรอมชำระ

คาธรรมเนียมคำรอง 

ตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร

ทั้งหมดท่ีโรงเรยีนสงคนื ตามมาตรา 

116 

สรุปความเห็นและทำเรื่องพรอมใบ

อนุญาต 

 

เสนอศึกษาธิการจังหวดัพิจารณา

อนุญาตและออกเลขที่ใบอนุญาต 



~ 2 ~ 
 

4 

 

 

 

จัดสงหนังสือและใบอนุญาตให
เลิกกิจการให 
โรงเรียนและสช ทราบ 
พรอมท้ังจัดเก็บสำเนา 
ใบอนุญาตและหลักฐาน 
เอกสารอื่นๆ 
ที่เก่ียวของกับโรงเรียน 
ไวเปนหลักฐาน 
ทางราชการตอไป 

1 - 2 วัน   
ทำการ 

- บันทึกขอความเสนอศึกษาธิการ 

จังหวัด 

- ใบอนุญาตใหเลิกกิจการ 

- หนังสือแจงโรงเรียน 

- หนังสือแจง สช. 

 

5.  รายการเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณา 
1. คำขออนุญาตตางๆ (อช.๔) (ใหยื่นคำขอลวงหนาไมนอยกวาหนึ่งรอยยี่สิบวันกอนสิ้นปการศกึษา) 
๒. รายงานการประชุมที่แสดงมติคณะกรรมการบริหารของโรงเรียนในระบบใหโรงเรียนเลิกกิจการ 
๓. ใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียน ตราสารจัดตั้ง และรายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียน (ฉบับจริง) 
หนังสือแตงตั้งผูอำนวยการ ผูจัดการ และนายทะเบียน หรือหนังสือแตงตั้งอ่ืนๆ 
เอกสารหลักฐานการศึกษา ตามพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. ๒๕๕๕๐ แกไขเพ่ิม 
(ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๔ มาตรา ๑๑๖ ไดแก 

3.๑ เอกสารตามมาตรา ๓๙ (๔) ทะเบียนครู บุคลากรทางการศึกษา เจาหนาที่ และนักเรียน และ 
เอกสารอื่นที่เก่ียวกับการใหการศึกษาตามระเบียบที่คณะกรรมการสงเสริมการศกึษาเอกชน 
กำหนด 
3.๒ เอกสารตามมาตรา ๓๙ (๕) หลักฐานเก่ียวกับการวัดและประเมินผลการศึกษาตามระเบียบ 
ที่คณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชนกำหนด 
3.๓ เอกสารอื่นๆ ที่คณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชนกำหนด 

4. มาตรการรองรับหรือแผนความชวยเหลือนักเรียนและครูที่ไดรับผลกระทบ 
4.๑ หนังสือแจงครูและบุคลากรใหทราบเรื่องการเลิกกิจการของโรงเรียน และการจายเงินชดเชย 
4.๒ หนังสือแจงผูปกครองและนักเรียนใหทราบเรื่องการเลิกกิจการของโรงเรียน และแนะนำ 
สถานที่เรียนใหมใหนักเรียน 

5. รายงานการชำระบัญชีของโรงเรียน ตามพระระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. ๒๕๕๕๐ แกไขเติม 
(ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๔ มาตรา ๑๑๕ 
 

6.  กฎหมายและระเบียบที่เก่ียวของ 
 ๑. พระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. ๒๕๕๐ แกไข (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๔ สวนที่ ๑๐ มาตรา 
๑๑๓ มาตรา ๑๑๔ มาตรา ๑๑๕ มาตรา ๑๑๖ 

๒. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยการคุมครองการทำงานของครใูหญและครูโรงเรียนเอกชน พ.ศ. 
๒๕๔๒ หมวด ๔ การเลิกสัญญาการเปนครูและคาชดเชย ขอ ๓๒ 
 
7.  คาธรรมเนียม 

คาธรรมเนียมการยื่นคำขอ จำนวน 100 บาท  
 

แจงโรงเรียนใหทราบ 

และเก็บสำเนาใบอนุญาตไวเปน 

หลักฐานพรอมท้ังจัดสงสำเนา 

ใบอนุญาตใหสช.ทราบ 


