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1. การขอจัดตั้งและการขอดําเนินกจิการโรงเรียนเอกชนในระบบ  
1.1 การขอจัดตั้งโรงเรียน  
ผูขอจัดตั้งโรงเรียน ตองกอสรางอาคารใหเสร็จเรียบรอยกอนยื่นคําขอจัดตั้งโรงเรียนปการศึกษานั้น 

โดยการกอสรางอาคารจะตองไดรับอนุญาตการกอสรางจากทางราชการท่ีรับผิดชอบ   เชน สานักงานเทศบาล 
สานักงานองคการบริหารสวนตาบล สานักงานองคการบริหารสวนจังหวัด เมืองพัทยา และจะตองกอสรางให
เปนไปตามหลักเกณฑและเง่ือนไขตามกฎหมายท่ีเก่ียวของกับทองถ่ินนั้น ๆ และตามระเบียบกฎหมายท่ีออก
ตามพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. 2550 หรือพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. 2525 โดยอนุโลม  

ท้ังนี้ ผูขอจัดตั้งโรงเรียนท่ีประสงคจะขอใหสํานักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน 
ตรวจสอบแบบแปลน ตามหลักเกณฑ และเง่ือนไขท่ีกาหนด ใหยื่นเรื่องตอสานักงานศึกษาธิการจังหวัด
เชียงราย เพ่ือสงตอใหสานักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน  

เอกสารประกอบ  
1. หนังสือขอใชแบบแปลนกอสรางอาคาร  
2. สําเนาโฉนดท่ีดินหรือสัญญาเชาท่ีดิน (แสดงกรรมสิทธิ์ท่ีดินจะขอจัดตั้งโรงเรียน)  
3. ผังแสดงบริเวณท่ีดิน สิ่งปลูกสรางตาง ๆ และเอกสารท่ีจะขอกอสราง  
4. แบบแปลน จานวน 3 ชุด  
5. รายการคํานวณทางวิศวกรรม  
6. หนังสือรับรองแบบแปลนจากสถาปนิกและวิศวกร  
7. สําเนาบัตรอนุญาตประกอบวิชาชีพของสถาปนิกและวิศวกร  

กรณีขอใชอาคารเดิม ตองมีหนังสือรับรองความม่ันคงของอาคารจากวุฒิวิศวกรดวย  
การขอรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียน  
การใชชื่อโรงเรียน ตราโรงเรียน ใหผูขอจัดตั้งโรงเรียนยื่นหนังสือขอตรวจสอบชื่อและตราประจํา

โรงเรียน ท่ีสานักงานศึกษาธิการจังหวัดจังหวัดเชียงราย  

กรณีผูขอรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนเปนบุคคลธรรมดา  
1. คําขอ แบบ สช.1 ขอรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียน  
2. แบบรายการประวัติยอของผูขอรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนทายแบบ สช.1  
3. ตราสารจัดตั้งโรงเรียนท่ีไดประทับตราโรงเรียนไวมุมลางดานซาย จานวน 3 ชุด  
4. รายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียน จานวน 3 ชุด 
5. เอกสารแสดงการเปนผูมีกรรมสิทธิ์ในท่ีดินท่ีจะใชจัดตั้งโรงเรียน หรือหลักฐานแสดงใหเห็นวาเม่ือ

ไดรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนแลวจะสามารถโอนกรรมสิทธิ์และสิทธิครอบครองในท่ีดิน หรือสิทธิเหนือ
พ้ืนดินหรือสิทธิเก็บกินท่ีมีกาหนดเวลาไมนอยกวาสิบป หรือสิทธิการเชาท่ีมีสัญญาเชาไมนอยกวาสิบปใหแก
โรงเรียนได  

ในกรณีท่ีท่ีดินจะใชเปนท่ีตั้งโรงเรียนในระบบเปนท่ีดินของสวนราชการ หนวยงานของรัฐ สานักงาน
ทรัพยสินสวนพระมหากษัตริย วัดตามกฎหมายวาดวยคณะสงฆหรือองคกรทางศาสนาอ่ืน ผูขอรับใบอนุญาต 
จะแสดงหลักฐานการอนุญาตใหใชท่ีดินอยางอ่ืนท่ีมิใชสัญญาเชาหรือสัญญาเชาท่ีมีระยะเวลานอยกวาสิบปก็ได  

6. สําเนาทะเบียนบาน  
7. สําเนาบัตรประจาตัวประชาชน  
8. สําเนาหลักฐานการศึกษาไมต่ํากวาปริญญาตรี 
9. รูปถายของผูรับใบอนุญาต ครึ่งตัว หนาตรง ไมสวมหมวก ขนาด 4 x 6 เซนติเมตร ถายมาแลวไม

เกิน 6 เดือน จานวน 2 รูป  
 
          /10. สําเนา 
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10. สําเนาหนังสืออนุญาตใหกอสรางอาคาร  
11. แผนการเรียน ประเภทวิชา สาขาวิชา/สาขางานท่ีจะเปดสอน สาหรับการขอจัดตั้งโรงเรียน

เอกชนประเภทอาชีวศึกษาและสาเนาหนังสืออนุมัติใหใชหลักสูตรสาหรับโรงเรียนนานาชาติ  
12. แผนผังอาคารเรียน อาคารประกอบ หองเรียน และหองประกอบ  
13. บัญชีเครื่องมืออุปกรณ  
14. รายชื่อหนังสือในหองสมุด  
15. รายชื่อครูผูสอนพรอมวุฒิการศึกษา  

กรณีผูขอรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนเปนนิติบุคคล  
1. คําขอ แบบ สช.1 ขอรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียน  
2. แบบรายการประวัติยอของผูจัดการนิติบุคคล หรือผูแทนนิติบุคคลใหจัดตั้งโรงเรียนทายแบบ สช.1  
3. ตราสารจัดตั้งโรงเรียนท่ีไดประทับตราโรงเรียนไวมุมลางดานซาย จานวน 2 ชุด  
4. รายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียน จานวน 2 ชุด  
5. เอกสารแสดงการเปนผูมีกรรมสิทธิ์ในท่ีดินท่ีจะใชจัดตั้งโรงเรียน หรือหลักฐานแสดงใหเห็นวาเม่ือ

ไดรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนแลวจะสามารถโอนกรรมสิทธิ์และสิทธิครอบครองในท่ีดิน หรือสิทธิเหนือ
พ้ืนดินหรือสิทธิเก็บกินท่ีมีกาหนดเวลาไมนอยกวาสิบป หรือสิทธิการเชาท่ีมีสัญญาเชาไมนอยกวาสิบปใหแก
โรงเรียนได  

ในกรณีท่ีท่ีดินจะใชเปนท่ีตั้งโรงเรียนในระบบเปนท่ีดินของสวนราชการ หนวยงานของรัฐ สานักงาน
ทรัพยสินสวนพระมหากษัตริย วัดตามกฎหมายวาดวยคณะสงฆหรือองคกรทางศาสนาอ่ืน ผูขอรับใบอนุญาต 
จะแสดงหลักฐานการอนุญาตใหใชท่ีดินอยางอ่ืนท่ีมิใชสัญญาเชาหรือสัญญาเชาท่ีมีระยะเวลานอยกวาสิบปก็ได 

6. สําเนาทะเบียนบานของผูจัดการนิติบุคคล หรือผูแทนนิติบุคคล  
7. สําเนาบัตรประจาตัวประชาชนของผูจัดการนิติบุคคล หรือผูแทนนิติบุคคล  
8. สําเนาหลักฐานการศึกษาไมต่ํากวาปริญญาตรีของผูจัดการนิติบุคคล หรือผูแทนนิติบุคคล  
9. สําเนาหนังสืออนุญาตใหกอสรางอาคาร  
10. แผนการเรียน ประเภทวิชา สาขาวิชา/สาขางานท่ีจะเปดสอนสาหรับการขอจัดตั้งโรงเรียน

เอกชนประเภทอาชีวศึกษา และสําเนาหนังสืออนุมัติใหใชหลักสูตรสาหรับโรงเรียนนานาชาติ  
11. แผนผังอาคารเรียน อาคารประกอบ หองเรียน และหองประกอบ  
12. บัญชีเครื่องมืออุปกรณ สาหรับการขอจัดตั้งโรงเรียนเอกชนประเภทอาชีวศึกษา  
13. รายชื่อหนังสือในหองสมุด สาหรับการขอจัดตั้งโรงเรียนเอกชนประเภทอาชีวศึกษา  
14. รายชื่อครูผูสอนพรอมวุฒิการศึกษา สาหรับการขอจัดตั้งโรงเรียนเอกชนประเภทอาชีวศึกษา  
15. หลักฐานการเปนนิติบุคคล รายงานการประชุมท่ีกาหนดใหบุคคลใดเปนผูลงนามแทนนิติบุคคล 

ในการขอจัดตั้งโรงเรียน         

ข้ันตอนการดาเนินการ  
ข้ันตอนท่ี 1 การขอรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียน  
1. ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอจัดตั้งโรงเรียน ตราสารจัดตั้ง รายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียน 

และเอกสารประกอบการพิจารณาตอสํานกังานศึกษาธิการจังหวัดเชียงรายและชําระคาธรรมเนียมคําขอ  
 
 
         / 2. สํานักงาน… 
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2. สานักงานศึกษาธิการจังหวัดเชียงราย ตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร แตงตั้งคณะกรรมการ

ตรวจสอบความพรอมของอาคา รสถานท่ี และอุปกรณ วิเคราะห สรุปขอมูล และดําเนินการออกใบอนุญาตให
จัดตั้งโรงเรียน (สช.2)  

3. สานักงานศึกษาธิการจังหวัดเชียงราย เสนอผูมีอานาจ พิจารณาลงนามใบอนุญาตใหจัดต้ังและ
ประทับตราอนุญาตใหใชตราสารจัดตั้งและรายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียน พรอมท้ังออกเลขท่ี
ใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียน (สช.2)  

4. สานักงานศึกษาธิการจังหวัดเชียงราย แจงใหผูขอรับใบอนุญาตชําระคาธรรมเนียมใบอนุญาตจัดตั้ง 
พรอมท้ังรับใบอนุญาต ตราสารจัดตั้ง และรายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียน  

5. สานักงานศึกษาธิการจังหวัดเชียงราย เก็บสําเนาใบอนุญาต ตราสารจัดตั้ง และรายละเอียด

เก่ียวกับกิจการของโรงเรียนไวเปนหลักฐาน พรอมท้ังสงสาเนาใบอนุญาต ตราสารจัดตั้ง และรายละเอียด

เก่ียวกับกิจการของโรงเรียนให สช. เก็บไวเปนหลักฐาน 

แผนภูมิ การดาเนินการขอรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียน 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
           ข้ันตอน... 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอจัดตั้งโรงเรียน พรอมเอกสาร ตอสานักงาน
ศึกษาธิการจังหวัดเชียงราย และชําระคาธรรมเนียมคําขอ 

 

เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร แตงตั้งคณะกรรมการ
ตรวจสอบความพรอมของอาคารสถานท่ี และอุปกรณ 

วิเคราะห สรุปขอมูล ดาเนินการออกใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียน (สช.2) 
 

เสนอผูมีอํานาจ พิจารณาลงนามใบอนุญาต ใหจัดตั้ง ประทับตราอนุญาต
ใหใชตราสารจัดตั้ง ออกเลขท่ีใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียน (สช.2) 

 

แจงใหผูขอรับใบอนุญาตชําระคาธรรมเนียมใบอนุญาตจัดตั้ง 
รับใบอนุญาต ตราสารจัดตั้ง และรายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียน 

 

จัดเก็บสําเนาใบอนุญาต ตราสารจัดตั้ง และรายละเอียดเก่ียวกับกิจการ 
ของโรงเรียน สงสําเนาใบอนุญาต ตราสารจัดตั้ง และรายละเอียด

เก่ียวกับกิจการของโรงเรียน ให สช. 
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ข้ันตอนท่ี 2 การขอเปดดําเนินกิจการโรงเรียน  
เม่ือไดรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนในระบบแลว ใหโรงเรียนในระบบเปนนิติบุคคลนับแตวันท่ีไดรับ

ใบอนุญาต และใหผูรับใบอนุญาตเปนผูแทนของนิติบุคคล ผูรับใบอนุญาตดาเนินการ ดังตอไปนี้  
1. โอนกรรมสิทธิ์ สิทธิครอบครองในท่ีดิน สิทธิเหนือพ้ืนดิน สิทธิเก็บกินหรือสิทธิการเชาท่ีปลอดจาก

ภาระผูกพันอยางใดอยางหนึ่งตามท่ีระบุไวในคําขอรับใบอนญุาตใหแกโรงเรียนในระบบภายในหนึ่งรอยยี่สิบวัน
นับแตวันไดรับใบอนุญาต  

2. ปฏิบัติตามหลักเกณฑและเง่ือนไขท่ีกาหนดในกฎกระทรวงตามมาตรา 18 วรรคสองและท่ีกําหนด
ไวในใบอนุญาตเฉพาะในสวนท่ีตองดําเนินการกอนเปดดาเนินกิจการโรงเรียนในระบบใหแลวเสร็จภายในเวลา
ท่ีผูอนุญาตกาหนด  

3. โอนเงินและทรัพยสินอ่ืนซ่ึงเปนทุนนอกจากท่ีดินใหแกโรงเรียนในระบบภายในเวลาท่ีผูอนุญาต
กําหนด  

4. ดาเนินการใหมีคณะกรรมการบริหารตามมาตรา 30 ใหครบถวนภายในเวลาท่ีผูอนุญาตกําหนด  
5. เม่ือผูรับใบอนุญาตไดดําเนินการตามขอ 1-ขอ 4 แลวใหสงสําเนาเอกสารตามขอ 1-ขอ 4 ให

สํานักงานศึกษาธิการจังหวัดเชียงราย และเม่ือพรอมท่ีจะเปดดําเนินกิจการโรงเรียนในระบบใหแจงใหผู
อนุญาตทราบลวงหนาไมนอยกวา 30 วัน กอนเปดดําเนินกิจการ  

6. เม่ือผูอนุญาตตรวจสอบแลวเห็นวาผูรับใบอนุญาตดําเนินการถูกตองตามมาตรา 25 ใหแจงใหผูรับ
ใบอนุญาตทราบเพ่ือเปดดําเนินกิจการได แตในกรณีท่ีผูอนุญาตเห็นวาผูรับใบอนุญาตยังดําเนินการไมถูกตอง
ตามมาตรา 25 จะสั่งใหโรงเรียนในระบบชะลอการเปดดาเนินกิจการไปกอนจนกวาจะดําเนินการใหถูกตองก็
ได ท้ังนี้ ผูอนุญาตตองแจงวันเปดดาเนินกิจการโรงเรียนในระบบไมนอยกวา 7 วัน กรณีท่ีผูรับใบอนุญาตมิได
รับแจงผลการตรวจสอบจากผูอนุญาตตามกาหนดเวลาตามวรรคสอง ใหโรงเรียนในระบบนั้นเปดดาเนินกิจการ
ไดตามกาหนดเวลาท่ีไดแจงไว 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

          

          /แผนภูมิ... 
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แผนภูมิ การดําเนินการขอรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียน 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผูรับใบอนุญาตดําเนินการโอนกรรมสิทธิ์สิทธิครอบครองในท่ีดิน 
สิทธิเหนือพ้ืนดิน สิทธิเก็บกินหรือสิทธิการเชาท่ีปลอดจากภาระผูกพัน 

อยางใดอยางหนึ่งตามท่ีระบุไวในคําขอรับใบอนุญาต 
 

 

ผูรับใบอนุญาต ปฏิบัติตามหลักเกณฑและเง่ือนไขท่ีกําหนดในกฎกระทรวง

และตามใบอนุญาตเฉพาะในสวนท่ีตองดําเนินการกอนเปดดําเนินกิจการ

โรงเรียนในระบบ 

ผูรับใบอนุญาต โอนเงินและทรัพยสินอ่ืนซ่ึงเปนทุนนอกจากท่ีดินใหแก
โรงเรียน และดําเนินการแตงตั้งคณะกรรมการบริหาร 

 

เม่ือพรอมท่ีจะเปดดําเนินกิจการโรงเรียน ใหผูรับใบอนุญาต 
ทําหนังสือแจงใหผูอนุญาตทราบลวงหนา 

ไมนอยกวา 30 วัน กอนวันเปดดําเนินกิจการ 
 

อนุญาต ตรวจสอบเอกสาร ตามมาตรา 25 
กรณีเรียบรอยแลว ใหแจงใหผูรับใบอนุญาตทราบเพ่ือเปดดําเนินกิจการได 

กรณีท่ียังไมถูกตอง ใหแจงโรงเรียนดําเนินการใหถูกตอง 

 


