
คูมือสําหรับประชาชน “ การขอรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนนอกระบบ” 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ : สํานักงานศึกษาธิการจังหวัดเชียงราย 

สํานักงานปลัดกระทรวงศึกษา กระทรวงศึกษาธิการ 

1.  ชื่อเรื่อง : การขอรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนนอกระบบ 
2.  หนวยงานเจาของเรื่อง : สํานักงานศึกษาธิการจังหวัดเชียงราย 
3.  ประเภทของงานบริการ : งานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 
4.  หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต 
5.  กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ 
 5.1  พรบ.โรงเรียนเอกชน พ.ศ.2550 แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2554 
 5.2  กฎกระทรวงศึกษาธิการกําหนดคาธรรมเนียมสําหรับการประกอบกิจการโรงเรียนเอกชน  
                 พ.ศ.2553 ใหไว ณ วันท่ี 14  กันยายน  พ.ศ.2553 
6.  ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป 
7.  พ้ืนท่ีใหบริการ : สํานักงานศึกษาธิการจังหวัดเชียงราย 
8.  กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา 
 8.1 พรบ.โรงเรียนเอกชน พ.ศ.2550 แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2554 
 8.2  ประกาศคณะกรรมการสําหรับการศึกษาเอกชน เรื่อง การกําหนดประเภทและลักษณะของ 
                  โรงเรียนการจัดการเรียนการสอน และหลักสูตรโรงเรียนนอกระบบ  
                  ลงวันท่ี 12  กุมภาพันธ  พ.ศ. 2552 
 8.3  กฎกระทรวงศึกษาธิการกําหนดคุณสมบัติและลักษณะตองหามของผูบริหารโรงเรียนนอกระบบ 
                 พ.ศ.2553 
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย/ขอกําหนด 90 วัน 
9.  ชองทางการใหบริการ 
 สถานท่ีใหบริการ กลุมสงเสริมการศึกษาเอกชน สํานักงานศึกษาธิการจังหวัดเชียงราย  
          ตั้งอยูท่ี 57/33 หมู 22 ตําบลรอบเวียง อําเภอเมืองเชียงราย จังหวัดเชียงราย  57000  
 โทรศัพท 053-719481 โทรสาร 053-719483 / ติดตอดวยตนเอง ณ สํานักงานศึกษาธิการ  
 จังหวัดเชียงราย ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทร ถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทาง 
 ราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08.30-16.30 น.  
10.  หลักเกณฑวิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอและในการพิจารณาอนุญาต 
 การจัดตั้งโรงเรียนนอกระบบ 
  (ในการจัดตั้งโรงเรียนนอกระบบ อาคารท่ีใชเปนท่ีตั้งของโรงเรียนตองมีวัตถุประสงค         
เพ่ือการศึกษา และหากเปนอาคารเชา ตองมีระยะเวลาในสัญญาเชาไมนอยกวา 3 ป) 
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 1.  ผูขอรับใบอนุญาตจัดตั้งโรงเรียนยื่นคําขอใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียน พรอมท้ังเอกสารประกอบ 
      ไดแก โครงการ รายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียน หลักสูตร และเอกสารตามท่ีระบุในคําขอ 
      จัดตั้งโรงเรียนตอสํานักงานศึกษาธิการจังหวัด และชําระคาธรรมเนียมคําขอ (สําหรับประเภท     
               กวดวิชาไมตองนําเสนอหลักสูตร) 
 2.  ตรวจสอบความถูกตองครบถวนของเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณา 
 3.  เสนอแตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาหลักสูตร/คณะกรรมการตรวจสอบความพรอมของอาคาร  
               สถานท่ี และอุปกรณ สื่อการเรียนการสอน พรอมสรุปขอคิดเห็นในดานตาง ๆ เพ่ือประกอบ 
               การพิจารณาอนุญาต 
 4.  นําเสนอศึกษาธิการจังหวัดพิจารณาลงนามใบอนุญาต ออกเลขท่ีใบอนุญาต โดยผูอนุญาตจะตอง 
               พิจารณาคําขอรับ ใบอนุญาตใหแลวเสร็จภายในเกาสิบวันนับแตวันท่ีไดรับคําขออนุญาต 
 5.  แจงใหผูขอ ฯ มารับใบอนุญาตและเก็บสําเนาใบอนุญาตไวเปนหลักฐานพรอมสงสําเนาใบอนุญาต 
               ใหสํานักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชนทราบ 
 6.  เม่ือผูขอไดรับอนุญาตตามขอ 4 แลว ใหผูรับใบอนุญาตดําเนินการใหเปนไปตามมาตรา 122  
               และ 123 ใหแลวเสร็จภายในระยะเวลาท่ีกําหนด 
11.  ข้ันตอนการขออนุญาตจัดตั้งโรงเรียนนอกระบบ 
 แผนภูมิ การดําเนินการจัดตั้งโรงเรียนเอกชนนอกระบบ 
 
       

ผูขอ 
ยื่นคํารองขอรับใบอนุญาตจัดตั้งโรงเรียน พรอมเอกสารประกอบการพิจารณา 

ตอ ศธจ. ท่ีโรงเรียนตั้งอยู 

 

 

ตรวจสอบเอกสารท่ีเก่ียวของ แสนอแตงตั้งคณะกรรมการฝายตาง ๆ 
และออกตรวจสอบ วิเคราะห สรปุความเห็น ทําเรื่องพรอมใบอนุญาต 

 

 

เสนอ ศธจ.พิจารณาอนุญาต 
และออกเลขท่ีใบอนุญาต 

 

 

 

แจงผูขอรับใบอนุญาต ชําระคาธรรมเนียมการจดัตั้ง 

และเก็บสําเนาใบอนุญาตไวเปนหลักฐาน 

พรอมสงสําเนาใบอนุญาตจัดตั้งให สช.ทราบ 
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12.  รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ (กรณีบุคคลธรรมดา) 
 12.1  คําขอรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียน (สช.6) 
 12.2  แบบรายการประวัติยอของผูรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนทายแบบ สช.6 
 12.3  โครงการจัดตั้งโรงเรียน  
 12.4  รายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียน จํานวน 3 ชุด 
 12.5  สําเนาใบรับรองการกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคาร เคลื่อนยายอาคาร หรือ 
                   สําเนาใบอนุญาตเปลี่ยนการใชอาคารท่ีใชจัดตั้งโรงเรียนนอกระบบ 
 12.6  เอกสารแสดงกรรมสิทธิ์การเปนเจาของท่ีดินและอาคารเรียน ถาเปนการเชาตองมี 
          สัญญาเชา ท่ีมีกําหนดระยะเวลาไมนอยกวา 3 ป นับจากวันท่ียื่นคํารองขอจัดตั้ง  
           โดยอาคารเรียนตองเปนอาคารท่ีมีวัตถุประสงคเพ่ือการศึกษา 
 12.7  ใบสําคัญแสดงการจดทะเบียนของนิติบุคคล พรอมวัตถุประสงค (กรณีนิติบุคคล) 
 12.8  สําเนาบัญชีรายชื่อผูถือหุน สําหรับนิติบุคคลท่ีเปนบริษัทมหาชนจํากัดหรือบริษัทจํากัด 
          หรือสําเนาบัญชีรายชื่อผูเปนหุนสวน สําหรับนิติบุคคลท่ีเปนมูลนิธิ สมาคม หรือสหกรณ 
          (กรณีนิติบุคคล) 
 12.9  รายชื่อและสัญชาติของกรรมการ สําหรับนิติบุคคลท่ีเปนมูลนิธิ สมาคม หรือสหกรณ 
 12.10 รายชื่อและสัญชาติของสมาชิกทุกคน สําหรับนิติบุคคลท่ีสมาคมหรือสหกรณ 
 12.11 หนังสือมอบอํานาจจากผูมีอํานาจทําการแทนนิติบุคคลใหเปนผูจัดการหรือผูแทนนิติบุคคล 
 12.12  สําเนาทะเบียนบาน 
 12.13  หลักฐานท่ีแสดงวามีสัญชาติไทยโดยการเกิด (สูติบัตร หรือ สด.9 หรือสําเนาหนังสือ 
                    เดินทางหรือหนังสือรับรองตนเอง) 
 12.14  หลักฐานแสดงวุฒิทางการศึกษาไมต่ํากวาปริญญาตรี 
 12.15  รูปถายครึ่งตัว หนาตรง ไมสวมหมวก ซ่ึงถายมาแลวไมเกิน 6 เดือน จํานวน 3 รูป 
                      (กรณีบุคคลธรรมดา) 
 12.16  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรอ่ืนท่ีใชแทนบัตรประจําตัวประชาชน 
 12.17  หนังสือยินยอมของคูสมรสใหจัดตั้งโรงเรียน 
 12.18  หลักสูตรท่ีขอใชสอน (ยกเวนประเภทกวดวิชา) 
13.  กฎหมายและระเบียบท่ีเก่ียวของ 
 13.1  พระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ.2550 แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี2) พ.ศ. 2554 
 13.2  กฎกระทรวงการขอรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียน พ.ศ. 2555 
 13.3  ประกาศคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน เรื่อง การกําหนดประเภทและลักษณะของ 
                    โรงเรียนการจัดการเรียนการสอนและหลกัสูตรของโรงเรียนนอกระบบ  
                    ลงวันท่ี 12  กุมภาพันธ  2552 
 13.4  กฎกระทรวงกําหนดคุณสมบัติและลักษณะตองหามของผูบริหารโรงเรียนนอกระบบ พ.ศ.2553 
14. คาธรรมเนียม  
  คาธรรมเนียมคายื่นคําขอ ฉบับละ 500 บาท 
 คาธรรมเนียมใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนนอกระบบ ฉบับละ 3,000 บาท  


