
คูมือสำหรับประชาชน “ การขอรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนนอกระบบ” 

หนวยงานที่รับผิดชอบ : กลุมสงเสริมการศึกษาเอกชน สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดเชียงราย 

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษา กระทรวงศึกษาธิการ 

1.  ชื่อเรื่อง : การขอรับรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนนอกระบบ 
2.  หนวยงานเจาของเรื่อง : สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดเชียงราย 
3.  ประเภทของงานบริการ : งานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 
4.  หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต 
5.  กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวของ 
 5.1  พรบ.โรงเรียนเอกชน พ.ศ.2550 แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2554 
 5.2  กฎกระทรวงศกึษาธิการกำหนดคาธรรมเนียมสำหรับการประกอบกิจการโรงเรียนเอกชน  
                 พ.ศ.2553 ใหไว ณ วันที่ 14  กันยายน  พ.ศ.2553 
6.  ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 
7.  พื้นที่ใหบริการ : สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดเชียงราย 
8.  กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา 
 8.1 พรบ.โรงเรียนเอกชน พ.ศ.2550 แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2554 
 8.2  ประกาศคณะกรรมการสำหรับการศกึษาเอกชน เรื่อง การกำหนดประเภทและลักษณะของ 
                  โรงเรียนการจัดการเรียนการสอน และหลักสูตรโรงเรียนนอกระบบ  
                  ลงวันท่ี 12  กุมภาพันธ  พ.ศ. 2552 
 8.3  กฎกระทรวงศกึษาธิการกำหนดคณุสมบัติและลักษณะตองหามของผูบริหารโรงเรียนนอกระบบ 
                 พ.ศ.2553 
ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย/ขอกำหนด 90 วัน 
9.  ชองทางการใหบริการ 
 สถานที่ใหบริการ กลุมสงเสริมการศึกษาเอกชน สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดเชียงราย  
          ตั้งอยูท่ี 57/33 หมู 22 ตำบลรอบเวียง อำเภอเมืองเชียงราย จังหวัดเชียงราย  57000  
 โทรศัพท 053-719481 โทรสาร 053-719483 / ติดตอดวยตนเอง ณ สำนักงานศึกษาธิการ  
 จังหวัดเชียงราย ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทร ถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง 
 ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08.30-16.30 น.  
10.  หลักเกณฑวิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคำขอและในการพิจารณาอนุญาต 

 การจัดตั้งโรงเรียนนอกระบบ 
 (ในการจัดตั้งโรงเรียนนอกระบบ อาคารท่ีใชเปนที่ตั้งของโรงเรียนตองมีวัตถุประสงคเพ่ือการศกึษา และ
หากเปนอาคารเชา ตองมีระยะเวลาในสัญญาเชาไมนอยกวา 3 ป) 
 1.  ผูขอรับใบอนุญาตจัดตั้งโรงเรียนยื่นคำขอใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียน พรอมทั้งเอกสารประกอบ 
      ไดแก โครงการจัดตั้งโรงเรียน รายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียน หลักสูตร และเอกสารตามที่
ระบุในคำขอจัดตั้งโรงเรียนตอสำนักงานศึกษาธิการจังหวัด และชำระคาธรรมเนียมการยื่นคำขอ จำนวน                 
500 บาท (สำหรับประเภทกวดวิชาไมตองนำเสนอหลักสูตร) 
 2.  ตรวจสอบความถูกตองครบถวนของเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณา 
 3.  เสนอแตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาหลักสูตร/คณะกรรมการตรวจสอบความพรอมของอาคาร  
               สถานท่ี และอุปกรณ สื่อการเรียนการสอน พรอมสรุปขอคิดเห็นในดานตาง ๆ เพ่ือประกอบ 
               การพิจารณาอนุญาต 
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 4.  นำเสนอศึกษาธิการจังหวัดพิจารณาลงนามใบอนุญาต ออกเลขที่ใบอนุญาต โดยผูอนุญาตจะตอง 
               พิจารณาคำขอรับใบอนุญาตใหแลวเสร็จภายในเกาสิบวันนับแตวันที่ไดรับคำขออนุญาต 
 5.  แจงใหผูขอ ฯ มารับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนนอกระบบ พรอมชำระคาธรรมเนียมใบอนุญาต 
จำนวน 3 ,000 บาท และเก็บสำเนาใบอนุญาตไวเปนหลักฐานพรอมสงสำเนาใบอนุญาตใหสำนักงาน
คณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชนทราบ 
 6.  เมื่อผูขอไดรับอนุญาตตามขอ 4 แลว ใหผูรับใบอนุญาตดำเนินการใหเปนไปตามมาตรา 122  
               และ 123 ใหแลวเสร็จภายในระยะเวลาที่กำหนด 
11.  ขั้นตอนการขออนุญาตจัดตั้งโรงเรียนนอกระบบ 

 
แผนภูมิ การดำเนินการจัดตัง้โรงเรียนเอกชนนอกระบบ 

 
       

ผูขอ 
ยื่นคำรองขอรับใบอนุญาตจัดตั้งโรงเรียน พรอมเอกสารประกอบการพิจารณา 

ตอ ศธจ. ที่โรงเรียนตั้งอยู พรอมชำระคาคำขอ 500 บาท 

 

 

ตรวจสอบเอกสารท่ีเก่ียวของ แสนอแตงตั้งคณะกรรมการฝายตาง ๆ 
และออกตรวจสอบ วิเคราะห สรปุความเห็น ทำเรื่องพรอมใบอนุญาต 

 

 

เสนอ ศธจ.พิจารณาอนญุาต 
และออกเลขที่ใบอนุญาต 

 

 

 

แจงผูขอรับใบอนุญาตใหจดัตั้งโรงเรียน  

พรอมชำระคาใบอนุญาตใหจัดตั้ง 

จำนวน 3,000 บาท 

และเก็บสำเนาใบอนุญาตไวเปนหลักฐาน 

พรอมสงสำเนาใบอนุญาตจัดตั้งให สช.ทราบ 
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12.  รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ (กรณีบุคคลธรรมดา) 
 12.1  คำขอรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียน (สช.6) 
 12.2  แบบรายการประวัติยอของผูรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนทายแบบ สช.6 
 12.3  โครงการจัดตั้งโรงเรียน จำนวน 1 ชุด 
 12.4  รายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียน จำนวน 3 ชุด 
 12.5  สำเนาใบรับรองการกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคาร เคลื่อนยายอาคาร หรือ 
                   สำเนาใบอนุญาตเปลี่ยนการใชอาคารที่ใชจัดตั้งโรงเรียนนอกระบบ 
 12.6  เอกสารแสดงกรรมสิทธิ์การเปนเจาของที่ดินและอาคารเรียน ถาเปนการเชาตองมี 
          สญัญาเชา ที่มีกำหนดระยะเวลาไมนอยกวา 3 ป นับจากวันที่ยื่นคำรองขอจัดตั้ง  
           โดยอาคารเรียนตองเปนอาคารที่มีวัตถุประสงคเพ่ือการศึกษา 
 12.7  ใบสำคัญแสดงการจดทะเบียนของนิติบุคคล พรอมวัตถุประสงค (กรณีนิติบุคคล) 
 12.8  สำเนาบัญชีรายชื่อผูถอืหุน สำหรับนิติบุคคลที่เปนบริษัทมหาชนจำกัดหรือบริษัทจำกัด 
          หรือสำเนาบัญชีรายชื่อผูเปนหุนสวน สำหรับนิติบุคคลที่เปนมูลนิธิ สมาคม หรือสหกรณ 
          (กรณีนิติบุคคล) 
 12.9  รายชื่อและสัญชาติของกรรมการ สำหรับนิติบุคคลที่เปนมูลนิธ ิสมาคม หรือสหกรณ 
 12.10 รายชื่อและสัญชาติของสมาชิกทุกคน สำหรับนิติบุคคลที่สมาคมหรือสหกรณ 
 12.11 หนังสือมอบอำนาจจากผูมีอำนาจทำการแทนนิติบุคคลใหเปนผูจัดการหรือผูแทนนิติบุคคล 
 12.12  สำเนาทะเบียนบาน 
 12.13  หลักฐานที่แสดงวามีสัญชาติไทยโดยการเกิด (สูติบัตร หรือ สด.9 หรือสำเนาหนังสือ 
                     เดินทางหรือหนังสือรับรองตนเอง) 
 12.14  หลักฐานแสดงวุฒิทางการศึกษาไมต่ำกวาปริญญาตร ี
 12.15  รูปถายครึ่งตัว หนาตรง ไมสวมหมวก ซึ่งถายมาแลวไมเกิน 6 เดือน จำนวน 3 รูป 
                      (กรณีบุคคลธรรมดา) 
 12.16  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรอ่ืนที่ใชแทนบัตรประจำตัวประชาชน 
 12.17  หนังสือยินยอมของคูสมรสใหจัดตั้งโรงเรียน 
 12.18  หลักสูตรที่ขอใชสอน (ยกเวนประเภทกวดวิชา) 
13.  กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวของ 
 13.1  พระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ.2550 แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่2) พ.ศ. 2554 
 13.2  กฎกระทรวงการขอรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียน พ.ศ. 2555 
 13.3  ประกาศคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน เรื่อง การกำหนดประเภทและลักษณะของ 
                    โรงเรียนการจัดการเรียนการสอนและหลักสูตรของโรงเรียนนอกระบบ  
                    ลงวันที่ 12  กุมภาพันธ  2552 
 13.4  กฎกระทรวงกำหนดคุณสมบัติและลักษณะตองหามของผูบริหารโรงเรียนนอกระบบ พ.ศ.2553 
14.  คาธรรมเนียม 

คาธรรมเนียมการยื่นคำขอ จำนวน 500 บาท (สำหรับประเภทกวดวิชาไมตองนำเสนอหลักสูตร) 
คาธรรมเนียมใบอนุญาต จำนวน 3 ,000 บาท 

 
  
  


